            投标文件格式
一、投标文件封面格式
投标人可自行设计封面，但须包含以下信息：
投标文件
（正本/副本）
[bookmark: _GoBack]项目名称：高等学校学历证书电子注册图像采集服务项目
投标人名称：（加盖公章）
法定代表人签字：
联系人：
联系电话：
投标日期：____年__月__日
二、投标文件目录
投标人应按照以下顺序编制投标文件，并标注页码：
资格证明材料
技术要求响应材料
服务要求响应材料
报价文件
交付与验收相关材料
其他材料
三、资格证明材料
表3-1：投标人基本情况表
	项目
	内容

	单位名称
	

	统一社会信用代码
	

	法定代表人
	

	注册资本（万元）
	

	注册地址
	

	经营范围
	

	成立时间
	

	联系方式（电话/邮箱）
	


附：营业执照副本复印件（加盖公章）
3-2 法定代表人授权委托书（格式）
法定代表人授权委托书
致：合肥大学
本授权书声明：
我（法定代表人姓名）系（投标人全称）的法定代表人，现授权委托（被授权人姓名）为我公司合法代理人，参加合肥大学毕业生图像采集服务项目的投标活动。代理人在投标、开标、评标、合同谈判及签署过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承认。
代理人无转委托权。
特此委托。
法定代表人（签字或盖章）：
被授权人（签字）：
投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
附：被授权人身份证复印件（正反面）
3-3 业绩证明
近三年内完成的高校毕业生图像采集业绩一览表
	序号
	高校名称
	采集人数
	合同签订时间
	完成时间
	业主联系人及电话

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


附：合同复印件（加盖公章）
3-4 安全等级保护备案证明
附：国家信息系统安全等级保护（三级）备案证明复印件（加盖公章）
3-5 信用记录证明
信用承诺书（格式）
致：合肥大学
我公司郑重承诺：
截至投标截止之日，我公司未被列入失信被执行人、重大税收违法案件当事人名单。如有虚假，愿意承担一切法律责任。
投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
附：信用中国网站查询截图和中国执行信息公开网查询截图
四、技术要求响应材料
表4-1：技术要求响应承诺表
	序号
	技术要求
	是否响应
	具体说明

	1
	图片与数据库链接完全对应，差错率为0%
	□是 □否
	

	2
	图片规格符合教毕指〔2017〕99号文件标准
	□是 □否
	

	3
	640×480像素，20-40KB，JPG，学号命名
	□是 □否
	

	4
	分辨率≥300DPI，头部/肩部/留白比例合规
	□是 □否
	

	5
	一版2寸6张背胶照片，不易断裂散落
	□是 □否
	

	6
	电子版按学校/专业/班级/学号排序，刻录光盘
	□是 □否
	

	7
	提供三种照片人脸信息比对服务
	□是 □否
	

	8
	提供在线采集平台，价格不高于集中采集
	□是 □否
	


投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
附：技术方案、平台说明等材料
五、服务要求响应材料
5-1 服务承诺书（格式）
服务承诺书
致：合肥大学
我公司郑重承诺：
提供“上门”集中采集服务，负责拍照、编号、图像与学生信息对应。
解决零散学生的采集工作。
拍摄完成后10日内完成学信网上传，并提供学生在线校对、下载服务；30日内交付纸质照片、电子照片及光盘。
配备多套专业设备及不少于4名专业摄影师，确保1个工作日内完成5000人次采集。
接受2026年10月集中采集安排，食宿、差旅等费用自理。
因我公司原因导致学信网未及时上传，承担相应责任；学信网上传服务费由我公司承担。
接受实际采集数量与预计数量可能发生的变化，按合同单价及实际数量据实结算。

特此承诺。
投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
5-2 设备及人员配置清单
设备配置清单
	序号
	设备名称
	型号
	数量
	用途说明

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


专业摄影师名单
	序号
	姓名
	职业资格/职称
	从业年限
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


六、报价文件
6-1 报价一览表（格式）
项目名称：合肥大学毕业生学历证书电子注册图像采集服务项目
	项目
	内容

	投标单价（元/人次）
	￥______元/人次

	预计总价（按4600人计算）
	￥______元

	投标单价大写
	_____元/人次


注：单价不得超过11元/人次。
报价包含采集、处理、上传、打印、光盘、人工、设备、差旅、税费等一切费用。
只允许一个方案、一个报价。

投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
6-2 报价明细表（格式，可选）
	序号
	费用名称
	金额（元/人次）
	备注

	1
	采集费用
	
	

	2
	处理费用
	
	

	3
	上传学信网费用
	
	

	4
	照片打印费用
	
	

	5
	光盘制作费用
	
	

	6
	人工及设备费用
	
	

	7
	差旅食宿费用
	
	

	8
	税费及其他
	
	

	合计
	
	
	


七、交付与验收相关材料
7-1 交付时间承诺书（格式）
交付时间承诺书
致：合肥大学
我公司承诺，合同签订后，严格按照学校规定的日期完成图像采集、上传学信网、交付纸质照片及光盘等全部工作。
特此承诺。
投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
7-2 保密协议草案
可附保密协议模板或承诺中标后7日内提供正式保密协议。
八、其他材料
8-1 无联合体投标声明（格式）
无联合体投标声明
致：合肥大学
我公司郑重声明：本项目投标由我公司独立完成，未以联合体形式参与投标。
特此声明。
投标人名称（加盖公章）：
日期：____年__月__日
8-2 投标人认为必要的其他补充材料
